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Geförderte Weiterbildung

B E S T +

Business-English & SAP-Training

Your way to success!

Das Qualifikations-Doppelpack für Arbeitssuchende 

und Berufsrückkehrer/innen mit Englischkenntnissen:

Wir bringen Ihr Business-English auf Vordermann und schulen Sie in der 

Geschäftssoftware SAP R/3.

Den Abschluss des Kurses bildet eine Prüfung im 

Rackow – Prüfungszentrum zum international 

anerkannten LCCI-Zertifikat (London Chamber

of Commerce and Industry).

Die Weiterbildung erfolgt in einer Mischform aus  Präsenzunterricht und 

mediengestützten Selbstlerneinheiten mit einer Lernberaterin.

Dauer: 2 Monate

40 Unterrichtsstunden/Woche

Kernunterrichtszeit: Mo – Fr:  09:45 – 13:15 Uhr

Flexible Trainingszeit: Mo – Do: 08:00 – 9:45 Uhr 

und         13:15 – 17:00 Uhr

Fr:           08:00 – 9:45 Uhr 

und         13:15 – 16:00 Uhr

Der Englischunterricht findet täglich in der Kernunterrichtszeit von 9:15 – 13:15 Uhr 

statt. 

Das SAP-Training läuft täglich in der flexiblen Trainingszeit mit Begleitung einer 

Lernberaterin. 

Dauer und Trainingszeiten:
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Business-English

•Correspondence and messages by telephone, fax or email

•Meetings, Small Talk

• Presentations (incl. Selling yourself)

• Socializing with Colleagues and Clients

• Negotiating

• General Financial and Business

• Vocabulary

SAP R/3

• CA Dialogfunktionen (Einführung)

• FI Übersicht, Kreditoren, Debitoren, FiBu

• MM Übersicht, Einkauf, Bestellwesen,  

Bestandsführung

• SD Kundenauftragsabwicklung, Versand

• HR Personaladministration, -abrechnung

• CO Controlling / Kostenstellenrechnung

Inhalte:

Beginntermine: 1. November 2010
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Haben Sie noch Fragen?

Infoveranstaltung zum Thema geförderte Weiterbildungskurse: 

Jeden Dienstag, 15 Uhr!

Rufen Sie uns an, wir informieren Sie gern, 

oder besuchen Sie uns einfach. Wir freuen uns auf Sie!

Termine & Anmeldung:

Inge Gehrke

Carmen Heitkämper

Mo. – Do.: 7:30 Uhr – 16:00 Uhr

Fr.:            7:30 Uhr – 15 Uhr                
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Unsere Einrichtung und unsere Weiterbildung BEST+ ist von der fachkundigen 

Stelle CERTQUA nach AZWV zertifiziert: 08-15809-M(01-1)

• Agentur für Arbeit bzw. ARGE/Jobcenter (Bildungsgutschein)

• Rentenversicherungsträger

• Berufsförderungsdienst der Bundeswehr

• Selbstzahler mit individuellen Zahlungsbedingungen

Fördermöglichkeiten:

Teilnahmevoraussetzungen:

Kaufmännische Berufsausbildung oder entsprechende Berufserfahrung ist von 
Vorteil; Englischkenntnisse
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