
Inhalte des Kurses:  

• Vermittlung & Training von berufsbezogenem Wortschatz

• Wiederholung & Erweiterung der deutschen Grammatik

• Kommunikation mit Kollegen, Vorgesetzten, Kunden etc.

• Kaufmännische Korrespondenz 

• Anfragen, Angebote und Aufträge bearbeiten, verhandeln und erteilen

• Im Betrieb (Arbeitssicherheit, Betriebsrat etc.)

• Telefontraining

• Präsentationstechniken

• EDV

• Zehn-Finger-Tastschreiben

• Bewerbungstraining

• Prüfungsvorbereitung  
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Geförderte Weiterbildung

B2 für den Beruf

telc-Zertifikat Deutsch für den Beruf

Sie brauchen Deutsch für den Beruf oder für eine Ausbildung?

Das "Zertifikat Deutsch für den Beruf" von telc ist eine international anerkannte 
arbeitsbezogene Sprachprüfung auf der Kompetenzstufe B2.

Dieses Zertifikat weist nach, dass Sie sich schriftlich und mündlich angemessen speziell 
in den alltäglichen Situationen von Büroberufen in Wirtschaft und Verwaltung 

verständigen können. Sie sind imstande, einfache Texte der Berufspraxis zu verstehen 

und routinemäßige Schreiben zu verfassen, die sich auf den Firmenalltag beziehen. Sie 

können in Gesprächen des beruflichen Alltags adäquat reagieren.
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Haben Sie noch Fragen?

Infoveranstaltung zum Thema geförderte Weiterbildungskurse: 

Jeden Dienstag, 15 Uhr!

Rufen Sie uns an, wir informieren Sie 
gern. Oder besuchen Sie uns einfach.

Wir freuen uns auf Sie!

Termine & Anmeldung:

Inge Gehrke

Carmen Heitkämper

Mo. – Do: 8 Uhr – 16:00 Uhr

Fr.:           8 Uhr – 15 Uhr                
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Unsere Weiterbildung B2 für den Beruf ist von der fachkundigen Stelle 

CERTQUA nach AZWV zertifiziert.

• Agentur für Arbeit bzw. ARGE/Jobcenter (Bildungsgutschein)
• Rentenversicherungsträger
• Berufsförderungsdienst der Bundeswehr

• Selbstzahler mit individuellen Zahlungsbedingungen

Fördermöglichkeiten:

Teilnahmevoraussetzungen: Mittlere Deutschkenntnisse (B1)

Geförderte Weiterbildung

nächste Beginntermine: 01.11.2010

Dauer: 8 Wochen (40 Unterrichtsstunden/Woche)

Unterrichtszeit: Mo – Fr:  08:00 Uhr – 15 :00  Uhr

Das "Zertifikat Deutsch für den Beruf" kann bei Bewerbungen auf 

Arbeitsstellen in Industrie und Handel, die entsprechende Deutschkenntnisse 

voraussetzen, als geeigneter Nachweis genutzt werden.


